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Ministero dell'lstruzione e del Merito
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio
Istituto Comprensivo "W, A. Mozart"”

Vele di Castel Porziano, 516 - 00124 ROMA
Tel.0650914612 fax 0650938315 - C.F. 97067970588 — Codice Univoco: UFWOUV
RMIC85100R - Distretto 21 — Ambito X
Email: rmic85100r@istruzione.it — PEC: rmic8R5100r@pec.istruzione. it
Sito web: https://www.scuolamozart.gov.it

Roma, 11/07/2024
Prot. 6847/1V.5

AVVISO DI SELEZIONE PERSONALE ATA INTERNO

PERCORSI EDUCATIVIE F ORMATIVI PER IL POTENZIAMENTO DELLE COMPETENZE,
L’INCLUSIONE E LA SOCIALITA NEL PERIODO DI SOSPENSIONE ESTIVA DELLE LEZIONI
NEGLI ANNI SCOLASTICI 2023-2024 E 2024-2025 - FONDI STRUTTURALI EUROPEI
PROGRAMMA NAZIONALE “SCUOLA E COMPETENZE” 2021-2027 —
FONDO SOCIALE EUROPEO PLUS (FSE+)

Progetto: Raggiungi nuove vette: Esplora la Bellezza del Sapere
CUP G89124000630006

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;
VISTO il Decreto Interministeriale n°129 del 28 Agosto 2018, concernente “Regolamento recante
istruzioni generali sulla gestione amministrativo- contabile delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’articolo 1,
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107%;
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001 , . 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;
VISTO Avviso pubblico prot. n. 59369 del 19/04/2024 FSE+, Percorsi educativi e formativi per il
potenziamento delle competenze, I’inclusione e la socialita preferibilmente nel periodo di sospensione delle lezioni
negli anni scolastici 2023/2024 e 2024/2025;
VISTE le “Linee guida dell’autorita di gestione per I’affidamento dei contratti pubblici di Servizi e forniture”
pubblicate con nota MIUR prot. AOODGEFID/1588 del 13.01.2016 e successivi aggiornamenti e integrazioni;
VISTA la delibera del Collegio dei Docenti n. 44 del 20/05/2024 e Ia delibera di approvazione del Consiglio d’Istituto
del 22/05/2024 n. 109;
VISTO I’art. 15 del D, Lgs. 36/2023 (Nuovo Codice degli appalti pubblici);
VISTO la nota autorizzazione al progetto Avviso Prot. 59369 “Piano estate”;
RILEVATA [’esigenza di procederealla selezione din.2 Assistenti Amministrativi e n.3
Collaboratori Scolastici per la realizzazione del Progetto “Raggiungi nuove vette: Esplora la Bellezza del
Sapere ” ES04.6.A4.A;
CONSIDERATO CHE i progetti /moduli dovranno essere realizzati entro il 31/12/2025,
EMANA
Il presente AVVISO PUBBLICO avente per oggetto la selezione, mediante procedura comparativa di titoli, di

risorse umane in possesso dei requisiti necessari per la realizzazione del progetto “ Raggiungi nuove vette:
Esplora la Bellezza del Sapere ” ES04.6.A4.A utilizzando 2 Assistenti Ammnistrativi e 3 Collaboratori
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Scolastici.

Il presente avviso ¢& rivolto:

a personale interno all’istituzione scolastica in costanza di rapporto di lavoro (ovvero essere Personale Ata
in servizio presso questo Istituto a tempo indeterminato o comunque in servizio presso I’Istituto per tutta la
durata di svolgimento del modulo)

La proposta intende ampliare e sostenere I’offerta formativa per I’anno scolastico 2023/24 e 2024/25. Le attivita
a supporto sono intese come una combinazione dinamica di conoscenze, abilita e atteggiamenti proposti al
discente per lo sviluppo della persona e delle relazioni interpersonali, I"inclusione sociale, il potenziamento delle
competenze per rafforzare il successo formativo. I percorsi di formazioni sono volti a:

COMPITI DELL’ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

I due assistenti amministrativi dovranno svolgere le seguenti attivita al di fuori dell’orario di servizio, (eventualmente
anche di sabato). In particolare un assistente amministrativo si dovra occupare di :
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Collaborare nello svolgimento delle attivita propedeutiche all’avvio del progetto (sia per quanto attiene ai
destinatari che ai docenti);

Predisporre incarichi a tutto il personale coinvolto nel progetto;

Supportare gli esperti/tutor con I’organizzazione di laboratori degli alunni;

Partecipare a riunioni organizzative, di pianificazione e di coordinamento per la realizzazione del progetto:
Contatti con le famiglie degli alunni coinvolti al Progetto;

Collaborare con i docenti esperti e tutor;

Archiviare la documentazione del progetto;

Creare un modello di timesheet da consegnare al personale coinvolto nel progetto;

Documentare I’attivita svolta tramite la compilazione di un timesheet mensile e una relazione finale che descriva
le attivita realizzate.

L’altro assistente amministrativo si dovra occupare di :

Collaborare nello svolgimento delle attivita propedeutiche all’avvio del progetto (sia per quanto attiene ai
destinatari che ai docenti);

Predisporre conteggi delle ore prestate da liquidare, elaborare cedolini,pagamenti;

Attivita negoziale;

Partecipare a riunioni organizzative, di pianificazione e di coordinamento per la realizzazione del progetto;
Collaborare con i docenti esperti e tutor;

Supporto al Ds ¢ Dsga;

Coadiuvare il Direttore S.G.A. nella rendicontazione del progetto e nelle attivita di monitoraggio delle attivita.
Archiviare la documentazione del progetto;

Documentare I’attivita svolta tramite la compilazione di un timesheet mensile e una relazione finale che descriva
le attivita realizzate.
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COMPITI DEL COLLABORATORE SCOLASTICO

Il Collaboratore Scolastico dovra svolgere [I’attivita del proprio profilo, al di fuori dell’orario di servizio,
(eventualmente anche di sabato). In particolare dovra:
v Collaborare nello svolgimento delle attivita propedeutiche all’avvio del progetto (sia per quanto attiene ai
destinatari che ai docenti);
v’ Garantire I’apertura e la chiusura dei plessi scolastici per la realizzazione delle attivita progettuali;
v’ Garantire la sorveglianza dei ragazzi partecipanti al progetto durante le ore di attivita;
v" Documentare Iattivita svolta tramite la compilazione di un timesheet mensile e una relazione finale che descriva
le attivita realizzate.

L’istanza di partecipazione, redatta ESCLUSIVAMENTE sugli appositi modelli:

Allegato 1 — Istanza di partecipazione
Allegato 2 — Scheda di autovalutazione
Allegato 3 — Curriculum formato europeo

reperibili sul sito web dell’Istituto all’indirizzo www.scuolamozart.edu.it, firmata in calce e con allegati il curriculum
vitae in formato europeo e copia fotostatica di un documento di riconoscimento in corso di validita, pena I’esclusione,
potra pervenire entro e non oltre le ore 11,00 del 18/07/2024 con le seguenti modalita:

mediante trasmissione per via telematica all’indirizzo di posta elettronica rmic85100r@jistruzione.it ; In tal caso
il messaggio dovra riportare nell’oggetto la seguente dicitura: “Domanda personale ATA selezione Progetto”
Raggiungi nuove vette: Esplora la Bellezza del Sapere — ed i file allegati al messaggio di posta elettronica
dovranno essere in formato PDF. Sara ritenuta valida la domanda anche se consegnata di persona all’ufficio
protocollo entro le ore 11.00 del 18/07/2024;

La mancanza della firma in calce alla domanda ¢ causa di esclusione dalla selezione. La firma in calce alla domanda di
partecipazione al concorso non ¢ soggetta ad autenticazione, ai sensi del DPR n. 445/2000.

La data di acquisizione delle istanze & comprovata, nel caso di invio a mezzo posta elettronica certificata o non, dalla
data indicata nella ricevuta di accettazione.

L’istituto declina ogni responsabilita dovuta alla dispersione di comunicazioni. Fara fede il protocollo con ora di
ricezione.

La valutazione comparativa sara effettuata dalla Commissione di valutazione nominata dal Dirigente Scolastico e
verra effettuata tenendo unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e nel modello
di autovalutazione Allegato 2.

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali e i servizi gia effettuati alla data di
scadenza del presente Avviso e I’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere esplicita e diretta.

Gli esiti della valutazione saranno pubblicati sul sito web della Scuola www.scuolamozart.it, nell’apposita sezione di
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“Pubblicita Legale — Albo on-line”.

In caso di reclamo la commissione esaminera le istanze ed eventualmente, apportera le modifiche in fase di
pubblicazione della graduatoria definitiva.

L aspirante dovra assicurare la propria disponibilita per I’intera durata dei Moduli.

In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di avvenuta aggiudicazione, si
procedera alla surroga.

In caso di parita di punteggio, si procedera, in ordine, secondo i seguenti criteri:

Candidato piu giovane
Sorteggio

Il posizionamento utile in graduatoria non comportera tuttavia alcun obbligo di formulazione di proposta di incarico da
parte dell’ Amministrazione. 1 candidati sono ammessi con riserva. L'Amministrazione puo disporre, con decreto
motivato, in qualunque fase della procedura selettiva, I'esclusione del candidato per difetto dei requisiti prescritti.
L’esclusione ed il motivo della stessa sono comunicati al candidato a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento o
PEC.

L'Amministrazione garantisce parita e pari opportunita tra uomini e donne per l'accesso al lavoro ed il trattamento
economico, ai sensi dell'art. 7 del D. Lgs. n. 165/2001.

CRITERI/GRIGLIA PER LA VALUTAZIONE DEGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI Valutazione
VALUTABILI FUNTEGGIO personale

Diploma di scuola secondaria superiore di

secondo grado

Ulteriore diploma scuola secondaria 11 grado

o Laurea

Esperienza quale Direttore Servizi

Amministrativi:

0,2 punti ogni mese o frazione superiore ai

15g¢. (max punti 2)

Esperienza specifica nel settore

amministrativo/contabile

0,2 punti per ogni anno di servizio

(max punti 2)

Esperienze documentate di attivita di utilizzo Punti 1

Punti 1

Punti 1

Punti 2

Punti 2
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iattaforme on-line PON, SIDI ¢ altre 0,2 punti
per ogni esperienza

(max punti 1)

[Esperienza in ambito di Progetti PNRR

0,2 punti per ogni esperienza Punti 2
(Max punti 2)

Competenze informatiche certificate
0,2 punti per ogni esperienza formativa Punti 1
(max punti 1)

Esperienze documentate di gestione
amministrativa attivita progettuali —-PON
Fse/Fesr Punti 1
0,2 punti per ogni esperienza

(max punti 1)

Corsi di formazione svolti inerent] PON-PNSD-
Negoziazione

0,2 punti per ogni corso

(max punti 1)

Punti 1

12 Punti

[TOTALE

GRIGLIA DI AUTOVALUTAZIONE TITOLI
per la selezione interna per la figura di Collaboratore Scolastico

TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI PUNTEGGIO Valutazione
VALUTABILI (max 10 punti) personale
Titolo accesso al profilo professionale CS Punti 1

Altri titoli di studio diversi da quello di accesso Punti 2

0,5 punti per ciascun titolo

Max 2 punti

Corsi di formazione riguardanti la sicurezza Punti 1,5

(primo soccorso, antincendio. . J)

0,3 punti per ogni attestato

Max punti 1,5

Altri corsi di formazione svolti Punti 1,5

0,5 punti per ogni attestato

Max punti 1,5

Esperienze documentate in attivita ri guardanti
progetti PON, Piano Nazionale Formazione
docenti, neoassunti, etc... 0,5 punti per ogni
esperienza

Max 2 punti

Punti 2

Esperienza nel settore di servizio Punti 2
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0,2 punti per ogni anno di servizio T
Max 2 punti

Corso di assistenza di base alunni diversamente

abili 2 punti

12 punti

| TOTALE

Art 1 — Rinuncia e surro a

In caso di rinuncia dell’incarico s procedera alla surroga utilizzando la relativa graduatoria o con Pindizione
di un nuovo bando specifico.

Art. 2 - Revoca dell’incarico
In caso di assenza ripetuta, di incompetenza o di non assolvimento degli obblighi connessi allincarico, Ia
Dirigente Scolastica pud revocare I’incarico.

Art. 3— Codice di Comportamento dei Dipendenti Pubblici
I soggetti individuati secondo le modalita e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di condotta, per
quanto compatibili,

Art. 4 - Modalita di Accesso agli Atti

L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dalla legge 7 agosto 1990, n. 241 e dell’art. 3 — differimento — comma 3
del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, solo dopo la conclusione del procedimento.

Art. 5 - Responsabile Del Procedimento

I Responsabile del Procedimento ¢ il Dirigente Scolastico Prof, Giovanni Cogliandro
Art. 6 - Autorizzazione al Trattamento dei Dati Personali e Disposizioni Finali

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento
curopeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 ;51 forniscono le seguenti informazioni:
Titolare del trattamento : ISTITUTO COMPRENSIVO LC.W.A. MOZART - indirizzo mail ;
mic85100r@ISTRUZIONE.IT Responsabile del trattamento : D.S. GIOVANNI COGLIANDRO Responsabile della
Protezione dei Dati : euservice

Base giuridica del trattamento Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici
poteri di cui & investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679
dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003.

Tipi di dati trattati e finalita del trattamento I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita,
codice fiscale), forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti € conservati
per le finalita connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione
di incarichi individuali.
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Modalita del trattamento Il trattamento dei dati personali € realizzato, con modalita prevalentemente informatiche e
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, consultazione, estrazione,
utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.

Destinatari del trattamento

I trattamento dei dati & svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche
istruzioni fornite in ordine a finalita e modalita del trattamento medesimo.

Conservazione dei Dati

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per le quali sono
raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.

Diritti degli interessati

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, 'accesso ai propri dati personali,
la rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al
trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del
trattamento, agli indirizzi sopra indicati.

Diritto di reclamo

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto previsto
dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali,
come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi
dell'art. 79 del Regolamento medesimo.

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. Art. 14 — Pubblicizzazione della
Procedura di Selezione I presente Avviso & pubblicato sull*albo on line dell’Istituzione scolastica nonché sulla
sezione Amministrazione Trasparente e sul sito istituzionale

Roma,10/07/2024
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Allegato 1 - ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

AL DIRIGENTE SCOLASTICO

SCRIVERE IN STAMPATELLO

1l/La sottoscritto/a

COGNOME [ '

NOME F

CODICE FISCALE

DATA DI NASCITA ’ / /

LUOGO DI ‘ ] J
PROVINCIA [:j

COMUNE DI ] ’ ’ ] ’ ]
PROVINCIA 7

VIA/PIAZZA/CORSO r ] l , N. ’ ' 1
cap |

TELEFONO L ] I (




= Unione Europea A i P . ™ Italiadomani D LA SCUOLA
Nt BareraliciELs 3’3&3 « Motstese dolt Btnsione . i B avAL st FUTURA PER L'ITALIA DI DOMANI
A -

Ministero dell'lstruzione e del Merito
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio
Istituto Comprensivo "W A. Mozart”

VHe di Castel Porziano, 516 - 00124 ROMA
Tel.0650914612 fax 0650938315 - C.F. 97067970588 — Codice Univoco: UFWoOUV
RMIC85100R - Distretto 21 — Ambito X
Email: Imic85100r@istruzione. it — PEC: rmic8R5100r@pec.istruzione. it
Sito web: https://www.scuoramozart.gov,it

E-MAIL LI T T T T T T T I T 7TTT]

CHIEDE
Di essere ammesso/a alla procedura di selezione prot. n. 6847/1V 5 del 11/07/2024
e di essere inserito/a nella graduatoria di:

[ ] Assistente Amministrativo
] Collaboratore Scolastico

per le attivita del Progetto “Raggiungi nuove vette: Esplora la Bellezza del Sapere”

A tal fine, valendosi delle disposizioni di cui all'art. 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle
sanzioni stabilite per le false attestazioni e mendaci dichiarazioni, previste dal Codice Penale e dalle Leggj
speciali in materia e preso atto delle tematiche proposte nei percorsi formativi

DICHIARA
Sotto la personale responsabilita di:

* Essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;

* Godere dei diritti civili e politici;

® Non aver riportato condanne penali e non essere destinatario dj provvedimenti che riguardano
I’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e dj provvedimenti amministrativi
iscritti nel casellario giudiziale;

® Non essere sottoposto a procedimenti penali;

® Essere in possesso dei requisiti essenziali previsti del presente avviso;

® Aver preso visione dell’ Avviso e dj approvarne senza riserva ogni contenuto;

® Essere consapevole che puo anche non ricevere alcun incarico/contratto;

* Possedere titoli e competenze specifiche piu adeguate a trattare i percorsi formativi scelti.

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilita

Come previsto dall’ Avviso, allega:
© Copia fotostatica di un documento dj 1dentita valido;
© Allegato 2 —Scheda di autovalutazione titoli;
o Allegato 3 - Curriculum Vitae in formato europeo

Dichiara, inoltre di conoscere e di accettare le seguenti condizioni:
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- Partecipare, su esplicito invito del Dirigente, alle riunioni di organizzazione del lavoro per
fomire e/o ricevere informazioni utili ad ottimizzare lo svolgimento delle attivita;

- Redigere e consegnare, a fine attivita, su appositi modelli, il timesheet e la relazione sul lavoro
svolto.

Elegge come domicilio per le comunicazioni relative alla selezione:

[ ] La propria residenza
D Altro domicilio:

Il/la sottoscritto/a con la presente, ai sensi degli articoli 13 e 23 del D.Lgs. 196/2003 (di seguito indicato
come “Codice Privacy™) e successive modificazioni ed integrazioni,

AUTORIZZA

L’Istituto Comprensivo W.A. Mozart al trattamento, anche con I"ausilio di mezzi informatici e telematici, dei
dati personali forniti dal sottoscritto; prende inoltre atto che, ai sensi del “Codice Privacy”, titolare del
trattamento dei dati ¢ I'Istituto sopra citato e che il sottoscritto potra esercitare, in qualunque momento,
tutti i diritti di accesso ai propri dati personali previsti dall’art. 7 del “Codice Privacy™ (ivi inclusi, a titolo
esemplificativo € non esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il
contenuto e le finalitd e modalita di trattamento, verificarne I’esattezza, richiedere eventuali integrazioni,
modifiche e/o la cancellazione, nonché I’opposizione al trattamento degli stessi).

Luogo e data,

Firma
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Allegato 2 - SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE TITOLI
Avviso di selezione Prot. n. 6847/1V.5 del 11/07/2024

D Assistente Amministrativo

Nome:

Cognome:

CRITERI/GRIGLIA PER LA VALUTAZIONE DEGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI Valutazione Valutazione
VALUTABILI PUNTEGGIO personale commissione

Diploma di scuola secondaria superiore di

secondo grado

Ulteriore diploma scuola secondaria 11 grado

o Laurea

Esperienza quale Direttore Servizi

Amministrativi:

0,2 punti ogni mese o frazione superiore ai

15gg. (max punti 2)

Esperienza specifica nel settore

amministrativo/contabile

0,2 punti per ogni anno di servizio

(max punti 2)

Esperienze documentate di attivita di utilizzo

piattaforme on-line PON, SIDI e altre 0,2 punti

PET ogni esperienza

(max punti 1)

Esperienza in ambito di Progetti PNRR

0,2 punti per ogni esperienza Punti 2

(Max punti 2)

Competenze informatiche certificate

0,2 punti per ogni esperienza formativa | Punti 1

(max punti 1)

[Esperienze documentate di gestione

amministrativa attivita progettuali -PON

Fse/Fesr Punti 1

0,2 punti per ogni esperienza

(max punti 1)

Punti 1

Punti 1

Punti 2

Punti 2

Punti 1
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nivoco: UFWQUV

orsi di formazione svolti inerentj PON-PNSD-
egoziazione Punti 1
0,2 punti per ogni corso
(max punti 1)

OTALE 12 Punti
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Allegato 2 - SCHEDA DI AUTOVALUTAZIONE TITOLI
Avviso di selezione Prot. n. 6847/1V.5 del 11/07/2024

] Collaboratore Scolastico

Nome:

Cognome:

GRIGLIA DI AUTOVALUTAZIONE TITOLI
per la selezione interna per la figura di Collaboratore Scolastico
TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI PUNTEGGIO Valutazione Valutazione
VALUTABILI (max 10 punti) | _personale | commissione

Titolo accesso al profilo professionale CS | Punti 1
Altri titoli di studio diversj da quello di accesso Punti 2
0,5 punti per ciascun titolo

Max 2 punti

Corsi di formazione riguardanti la sicurezza Punti 1,5
(primo soccorso, antincendio. . .)

0,3 punti per ogni attestato

Max punti 1,5

l
Altri corsi di formazione svolti Punti 1,5
0,5 punti per ogni attestato
Max punti 1,5
Esperienze documentate in attivita riguardanti
progetti PON, Piano Nazionale Formazione
doceqtl, neoassunti, etc. ., f),S punti per ogni Pasiti
esperienza
Max 2 punti J

Esperienza nel settore dj servizio
0,2 punti per ogni anno dj servizio

Max 2 punti Puaiid

Corso di assistenza dj base alunni diversamente
abili

TOTALE J 12 punti

[ 2 punti




