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CIRCOLARE N. 218    

 

AL PERSONALE DOCENTE T.I. 

AL PERSONALE ATA T.I. 

E P.C. AL D.S.G.A. 

 

 

OGGETTO: GRADUATORIE INTERNE DI ISTITUTO PER INDIVIDUAZIONE DOCENTI 

SOPRANNUMERARI RELATIVAMENTE ALL’ORGANICO DI DIRITTO A.S. 2022/2023 

 

Al fine della formulazione delle graduatorie interne di Istituto per l’individuazione dei docenti/ATA 

soprannumerari, si invita tutto il personale con contratto a tempo indeterminato e titolare nell’istituto 

a presentare apposita documentazione come di seguito indicato:  

− Coloro che, relativamente ai titoli e alle esigenze di famiglia, non hanno subito variazioni 

rispetto al precedente anno scolastico, devono compilare una dichiarazione personale 

(ALLEGATO A) a conferma di quanto dichiarato nell’anno precedente; 

− Coloro che hanno conseguito nuovi titoli culturali o devono riportare variazioni delle esigenze 

di famiglia devono aggiornare esclusivamente la sezione II – ESIGENZE DI FAMIGLIA e/o 

la sezione III – TITOLI GENERALI della scheda per l’individuazione dei soprannumerari 

(ALLEGATO B) e integrare con apposita dichiarazione personale (ALLEGATO C) e 

opportune copie dei titoli culturali; 

− Coloro che usufruiscono dell’esclusione dalla graduatoria interna d’istituto perché godono 

dei benefici di cui alla L.104/92, sono tenuti a presentare apposita dichiarazione personale 

(ALLEGATO D); 
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− Il personale in ingresso in questa Istituzione Scolastica al 01/09/2022 è tenuto parimenti a 

presentare la scheda per l’individuazione del personale soprannumerario (ALLEGATO B) 

per l’a.s.2023/2024, completa di tutti i dati e degli allegati, e sarà collocato in coda alla 

graduatoria di appartenenza, a meno che non si tratti di personale trasferito d’ufficio. 

Si precisa che la sezione I – ANZIANITÀ DI SERVIZIO della scheda per l’individuazione dei 

soprannumerari (ALLEGATO B) sarà aggiornata d’ufficio. 

Si ricorda inoltre che il personale utilizzato o in assegnazione provvisoria presso il nostro Istituto non 

deve presentare alcuna dichiarazione, in quanto sarà cura della scuola di loro titolarità richiedere la 

compilazione della scheda per l’individuazione dei soprannumerari. 

La scadenza per la presentazione delle dichiarazioni è fissata per il giorno 06/03/2023; la 

documentazione, con oggetto: GRADUATORIE ISTITUTO – INFANZIA / PRIMARIA / I GRADO / 

ATA. dovrà essere inviata alla email rmic85100r@istruzione.it,  

Si invita tutto il personale ATA a compilare l'allegato B al fine di regolarizzare situazioni incongruenti. 

 

Si allegano alla presente: 

− ALLEGATO A – dichiarazione docenti già inseriti in graduatoria 

− ALLEGATO B – scheda ATA 2022 2023 con note 

− ALLEGATO B – scheda Infanzia 2022 2023 

− ALLEGATO B – scheda Primaria 2022 2023 

− ALLEGATO B – scheda I Grado 2022 2023 

− Note tabelle trasferimenti Docenti 

− ALLEGATO C – Dichiarazione personale cumulativa – DOCENTI 

− ALLEGATO D – Autodichiarazione_Legge 104 

 

 

 

Roma, 20 febbraio 2023 

 

                       Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giovanni Cogliandro 
      Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 
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